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Prot.n.727/A37





        Marano sul Panaro, 5/5/2020
Alla docente Paola Rastelli
Coordinatrice viaggio di istruzione a Lecco-Milano
Ai genitori classi terze

Oggetto: 
Viaggi di istruzione a.s. 2019/2020 – Organizzazione Piano di restituzione delle quote versate 
dalle famiglie degli allievi.
In ragione della sospensione dei viaggi di istruzione/visite  guidate ed uscite didattiche su tutto il territorio nazionale dal DPCM del 25/02/2020 e da tutti i provvedimenti di legge successivi – considerato il perdurare dell’emergenza COVID-19 , si ritiene opportuno agevolare, attraverso un’apposita procedura gestionale, la restituzione di tutte le quote versate a suo tempo dalle famiglie per la partecipazione ai viaggi di istruzione tramite un modulo di richiesta e mandati di pagamento singoli.

In accordo con la D.S.G.A in considerazione della complessità e dei tempi occorrenti per la gestione di tali procedure, si cercherà di organizzare nella maniera più razionale possibile e sostenibile per la segreteria, un piano per effettuare tale restituzione, tenendo anche conto della necessità di limitare la presenza a scuola del personale amministrativo attraverso turnazioni e lo svolgimento delle attività attraverso lo “smart working” quale misura al momento ordinaria per l’espletamento dei relativi compiti.
Pertanto dovranno essere predisposti n . 61 mandati di pagamento. Si tratta quindi di uno sforzo notevole da parte della segreteria che richiederà tempo ed impegno. Si tenga presente inoltre che sono davvero molti i dati che dovranno essere caricati a sistema sulla piattaforma. In sintesi:

· Per ciascun genitore dovrà essere compilata una scheda anagrafica con nome e cognome, luogo e data di nascita, codice fiscale e i 27 caratteri dell’IBAN

· Poi per ciascun genitore dovrà essere compilato un Mandato di Pagamento con la causale corretta (meta del viaggio, il nome del figlio/a e la classe), l’importo corretto, il Piano delle Destinazioni (A05-1), il Piano dei Conti Spesa (09-02-04 Rimborsi e poste correttive – restituzione versamenti non utilizzati da famiglie), il Piano dei Conti Entrate (06-04 contributi da privati), l’esenzione dal bollo, la natura del pagamento, il tipo di contabilità ricevente, ecc.
Modulo di richiesta
E’ bene precisare che la scuola in qualità di amministrazione pubblica e non di privato cittadino, deve gestire i pagamenti alle norme di contabilità statale. L’istituto scolastico deve individuare con precisione il creditore, i suoi dati (come sopra detto) e il titolo che dà diritto al pagamento. Per fare questo il genitore è tenuto a presentare una richiesta scritta, dichiarando i dati necessari, indicando con chiarezza l’IBAN del c/c bancario/postale su cui chiede di ricevere la somma, firmare in calce e, quando si tratta di rimborso come in questo caso, allegare copia della contabile bancaria che attesta il versamento effettuato a suo tempo. Se fosse un estraneo dovrebbe allegare anche copia di un documento di identità in corso di validità. Per questo l’istituto ha elaborato il modello 1C (allegato alla presente comunicazione). Per facilitare la compilazione del suddetto modulo esso è già precompilato con la motivazione “Annullamento viaggio di istruzione per Covid-19 vedi DPCM 01/04/2020” , la meta e la data a suo tempo prevista per il viaggio di istruzione.”
Procedure
Si invita la docente coordinatrice a seguire attentamente le seguenti procedure e disposizioni organizzative.

1) La segreteria invierà tramite email agli alunni il modello 1C già precompilato con i dati che si riferiscono al proprio viaggio e la motivazione.

2) I genitori compilano il modulo e le restituiscono tramite email con allegato copia della contabile bancaria/postale che attesta il versamento. Il modulo, oltre alla corretta e completa compilazione, deve NECESSARIAMENTE contenere la firma del genitore.
3) La segreteria riceve per email i moduli compilati, controlla che le richieste siano corrette, firmate e corredate della contabile bancaria.

4) La Dirigente Scolastica controlla i documenti e firma per l’autorizzazione al pagamento, quindi consegna alla DSGA

5) La DSGA procede a caricare i dati in anagrafica e predisporre i mandati di pagamento.

La Dirigente Scolastica

Anna Maria Manzini

	Richiesta di rimborso viaggi di istruzione
	Modello 1C




Alla Dirigente Scolastica

Istituto Comprensivo di 

Marano sul Panaro

__l__ sottoscritt ____________________________________________________________________________



Codice Fiscale :

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


NAT___ A ___________________________IL ____________________________

RESIDENTE A _________________________ IN VIA _______________________________________

TEL ______________ IN QUALITA’ DI GENITORE DELL’ALUNN________________________________________

ISCRITTO PER L’ANNO SCOALSTICO 2019/2020 ALLA CLASSE _______________DELLA SCUOLA SECONDARIA “SALVATORE QUASIMODO” di Marano sul Panaro

CHIEDE

Il rimborso del versamento per viaggio di istruzione a __LECCO-MILANO___________________________________________

Previsto in data ________________________per il seguente motivo:

ANNULLAMENTO VIAGGIO DI ISTRUZIONE CAUSA EMERGENZA PER COVID-19 (DPCM 01/04/2020 e decreti successivi).
A tal fine allega copia della contabile di versamento e chiede che il rimborso venga accreditato sul proprio conto corrente presso ____________________________________________________________________

di cui comunica di seguito il codice IBAN:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Dichiarando altresì di essere a conoscenza che le spese del relativo bonifico bancario e imposte di bollo sono a proprio carico.
Marano sul Panaro, __________________________               .______________________________________.




Firma

Visto : si autorizza.

La Dirigente Scolastica

Si liquida con mandato

Anna Maria Manzini

n° ____________ del ________________

_____________________________________
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